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集 体 备 课 制 度
    备好课是上好课的先决条件，备课质量的好坏，直接影响教学效果。集体备课是教师掌握教学规律，积累教学经验，提高课堂教学水平的重要环节。因此，为提高每一节课的教学效果和教学质量，使青年教师教学水平尽快得到提高，缩小平行班级之间的教学差距，在个人备课的基础上，必须强化集体备课，发挥群体效应。现将集体备课的具体要求规定如下：
    1.集体备课必须做到定时间、定地点、定内容和定主备人。集体备课一般每学期进行4-5次。

    2.集体备课以具体章节为内容。

    3.集体备课采取类似说课形式，每次集体备课必须有主备人，主备人必须提前做好如下准备：

   （1）准备本章节含有哪些对培养应用型人才的作用，含有哪些素质教育因素。

   （2）本章节的教学内容、教学重点和难点教学大纲是怎么要求的，结合这些确定教学方法和具体手段。

   （3）结合“文集工程”配备一套写作训练题。

4.在集体备课中充分发挥"以老带新"，"以新促老"的作用，参加备课的教师都要认真履行职责，积极发表见解，保证集体备课质量。
5.集体备课结束前，教研室主任要将下次集体备课内容和主备人确定好，以便提前做好准备。
